
คู�มือสําหรบัประชาชน : การข้ึนทะเบียนและยืน่คําร�องขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุ 
หน�วยงานท่ีให�บรกิาร :องค�การบริหารส�วนตําบลบางใบไม� อําเภอเมืองสุราษฎร�ธานี จังหวัดสรุาษฎร�ธานี
กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ) วิธีการ เงือ่นไข (ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด�วยหลกัเกณฑ�การจ�ายเงินเบี้ยยังชีพผู�สงูอายขุององค�กรปกครองส�วนท�องถิ่นพ.ศ. 
2552 กําหนดให�ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกป5ให�ผู�ที่จะมีอายคุรบหกสิบป5บริบรูณ�ขึ้นไปในป5งบประมาณถัดไปและมี
คุณสมบัติครบถ�วนมาลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผู�สูงอายุด�วยตนเองต�อองค�กรปกครองส�วนท�องถิ่นท่ีตนมี
ภูมลิาํเนาณสาํนกังานขององค�กรปกครองส�วนท�องถิ่นหรือสถานท่ีทีอ่งค�กรปกครองส�วนท�องถิ่นกําหนด 
 หลักเกณฑ� 
  1.มีสัญชาติไทย 
  2.มีภูมลิาํเนาอยู�ในเขตองค�กรปกครองส�วนท�องถิ่นตามทะเบียนบ�าน 
  3.มีอายุหกสิบป5บริบรูณ�ขึ้นไปซ่ึงได�ลงทะเบียนและย่ืนคาํขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุต�อองค�กรปกครองส�วน
ท�องถิ่น 
  4.ไม�เป=นผู�ได�รับสวสัดิการหรือสทิธปิระโยชน�อ่ืนใดจากหน�วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค�กรปกครองส�วน
ท�องถิ่นได�แก�ผู�รับบาํนาญเบี้ยหวัดบํานาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู�สูงอายุท่ีอยู�ในสถานสงเคราะห�ของรัฐหรือ
องค�กรปกครองส�วนท�องถิ่นผู�ได�รับเงินเดือนค�าตอบแทนรายได�ประจาํหรือผลประโยชน�อย�างอื่นท่ีรัฐหรือองค�กรปกครอง
ส�วนท�องถิ่นจัดให�เป=นประจาํยกเว�นผู�พิการและผู�ป@วยเอดส�ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด�วยการจ�ายเงินสงเคราะห�
เพ่ือการยังชีพขององค�กรปกครองส�วนท�องถิ่นพ.ศ. 2548 
 ในการย่ืนคาํขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู�สงูอายุผู�สูงอายุจะต�องแสดงความประสงค�ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู�สงูอายุโดยวิธีใดวิธหีน่ึงดังต�อไปน้ี 
  1.รับเงินสดด�วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได�รับมอบอํานาจจากผู�มีสิทธิ 
  2.โอนเงินเข�าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู�มีสิทธหิรือโอนเงินเข�าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบคุคลท่ีได�รบัมอบ
อํานาจจากผู�มีสิทธ ิ
 วิธกีาร 
  1.ผู�ท่ีจะมีสทิธริับเงินเบี้ยยงัชีพผู�สูงอายุในป5งบประมาณถัดไปย่ืนคาํขอตามแบบพร�อมเอกสารหลักฐานต�อองค�กร
ปกครองส�วนท�องถิ่นณสถานท่ีและภายในระยะเวลาทีอ่งค�กรปกครองส�วนท�องถิ่นประกาศกาํหนดด�วยตนเองหรือมอบ
อํานาจให�ผู�อ่ืนดาํเนินการได� 
  2.กรณีผู�สงูอายุท่ีได�รับเงินเบี้ยยังชีพผู�สงูอายุจากองค�กรปกครองส�วนท�องถิ่นในป5งบประมาณท่ีผ�านมาให�ถือว�าเป=น
ผู�ได�ลงทะเบียนและย่ืนคาํขอรับเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุตามระเบยีบน้ีแล�ว 
  3.กรณีผู�สงูอายุท่ีมีสทิธิได�รับเบี้ยยังชีพย�ายที่อยู�และยงัประสงค�จะรับเงินเบี้ยยังชพีผู�สูงอายุต�องไปแจ�งต�อองค�กร
ปกครองส�วนท�องถิ่นแห�งใหม�ท่ีตนย�ายไป 



ช�องทางการให�บริการ 
สถานท่ีให
บริการ 
สาํนักงานปลัด 
องค
การบริหารส�วนตําบลบางใบไม� 
โทรศัพท
.0-7729-2916 ต�อ 101 
โทรสาร.0-7729-2916  ต�อ 104/ติดต�อด�วยตนเอง ณ 
หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป"ดให�บริการวัน จันทร
 ถงึ 
วันศกุร
 (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกาํหนด) ต้ังแต�
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :30 นาที 
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู�ท่ีประสงค�จะขอรบัเบี้ยยังชีพผู�สงูอายุในป5งบประมาณถัดไป
หรือผู�รบัมอบอํานาจย่ืนคาํขอพร�อมเอกสารหลักฐานและ
เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบคําร�องขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
หมายเหตุ: 1. ระยะเวลา : 10 นาที 
2. องค
การบริหารส�วนตําบลบางใบไม�  

20 นาที - 
 

2) การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคาํขอลงทะเบียนให� 
ผู�ขอลงทะเบียนหรือผู�รับมอบอํานาจ 
หมายเหตุ: 1. ระยะเวลา : 10 นาที 
2. องค
การบริหารส�วนตําบลบางใบไม�  
 

10 นาที - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชน 
ฉบับจรงิ1ชุดสําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ�าน 
ฉบับจรงิ1ชุดสําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

3) สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร�อมสําเนา (กรณีท่ีผู�ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ - 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
 ผู�ประสงค)ขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผู�สูงอายุประสงค)ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ

ผู�สูงอายุผ�านธนาคาร) 
ฉบับจรงิ1ชุดสําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

4) 
 

หนังสือมอบอาํนาจ (กรณีมอบอํานาจให�ดําเนินการแทน) 
ฉบับจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชนหรือบัตรอืน่ท่ีออกให�โดยหน�วยงานของรัฐ
ที่มีรูปถ�ายพร�อมสําเนาของผู�รับมอบอํานาจ (กรณีมอบอาํนาจให�
ดําเนินการแทน) 
ฉบับจรงิ1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร�อมสําเนาของผู�รับมอบอํานาจ (กรณีผู�
ขอรับเงนิเบี้ยยังชีพผู�ประสงค)ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สงูอายุประสงค)
ขอรับเงนิเบี้ยยังชีพผู�สงูอายุผ�านธนาคารของผู�รับมอบอาํนาจ) 
ฉบับจรงิ1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

 
ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนยีม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 

1) ไม�มีค�าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 
ช�องทางการร�องเรียน แนะนาํบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ถ�าการบริการไม�เป=นไปตามข�อตกลงท่ีระบุไว�ข�างต�น สามารถติดต�อเพ่ือร�องเรียนได�ท่ี สาํนักงานปลัด   องค�การ
บริหารส�วนตําบลบางใบไม� หมายเลขโทรศัพท�  0-7729-2916-ต�อ 101 หรือ Bangbaimai@hotmail.com 

2) ศูนย�บริการประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ: เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู� ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 



 
แบบฟอร)ม ตวัอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอร)ม 

ไม�มีแบบฟอร
ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
 
 
 
 
 
 
 

ช่ือกระบวนงาน:การลงทะเบียนและยื่นคาํร�องขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผู�สงูอายุ 
หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน:เทศบาลตําบลดอยลาน อําเภอเมืองเชียงราย จังหวัดเชียงราย กรมส�งเสริมการ
ปกครองท�องถิ่น เทศบาลตาํบลดอยลาน อาํเภอเมืองเชียงราย จังหวัดเชียงราย 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีให�บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท�องถิ่น  
(กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว) 
หมวดหมู�ของงานบริการ: ขึ้นทะเบียน 
กฎหมายท่ีให�อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 

1)ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว�าด�วยหลักเกณฑ
การจ�ายเงนิเบี้ยยังชีพผู�สงูอายุขององค
กรปกครองส�วนท�องถิ่น  
พ.ศ. 2552 

ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 
พ้ืนที่ให�บริการ: ท�องถิ่น 
กฎหมายข�อบงัคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด�วยหลักเกณฑ�การจ�ายเงินเบี้ยยังชีพ
ผู�สงูอายุขององค�กรปกครองส�วนท�องถิ่น พ.ศ. 2552 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: 10.0 
ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 13 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 



 จํานวนคาํขอท่ีมากทีสุ่ด 13 
 จํานวนคาํขอท่ีน�อยท่ีสุด 0 
ช่ืออ�างองิของคู�มือประชาชน:[สาํเนาคู�มือประชาชน] การลงทะเบียนและย่ืนคาํร�องขอรับเงินเบี้ยยังชพีผู�สูงอายุ 
18/07/2558 09:55 
 
 

เอกสารฉบบันี้ดาวน�โหลดจากเว็บไซต�ระบบสารสนเทศศูนย�กลางข�อมูลคู�มอืสาํหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันท่ีเผยแพร�คู�มือ: - 


