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หน�วยงานท่ีให�บรกิาร :องค%การบริหารส�วนตําบลบางใบไม� อําเภอเมืองสุราษฎร%ธานี จังหวัดสรุาษฎร%ธานี
กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ% วิธีการ เงือ่นไข (ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
กรณีเจ�าของหรือผู�ครอบครองอาคารซึ่งไม�เป�นอาคารประเภทควบคุมการใช�ประสงค$จะใช�หรือยินยอมให�บคุคลใดใช�อาคาร
ดังกล�าวเพ่ือกจิการควบคุมการใช�และกรณีเจ�าของหรอืผู�ครอบครองอาคารประเภทควบคมุการใช�สาํหรับกิจการหน่ึงหระ
สงค$ใช�เป�นอาคารประเภทควบคมุการใช�สาํหรับอีกกิจกรรมหนึ่งจะต�องได�รบัใบอนุญาตจากเจ�าพนักงานท�องถิ่นหรือได�แจ�ง
เจ�าพนักงานท�องถิ่นทราบแล�ว 
ช�องทางการให�บริการ 
สถานท่ีให
บริการ 
กองช�าง องค	การบริหารส�วนตําบลบางใบไม� 
โทรศัพท	.0-7729-2916 ต�อ 103 
โทรสาร.0-7729-2916 ต�อ 104 
www.bangbaimai.go.th/ติดต�อด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ  
เป"ดให�บรกิารวัน จันทร	 ถงึ วันศุกร	 
(ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ต้ังแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :25 วัน 
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการใช�อาคารพร�อมเอกสาร 
หมายเหตุ: องค	กรปกครองส�วนท�องถิ่นในพื้นท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตเปลี่ยนการใช�อาคาร 

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจ�าพนักงานท�องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบ 
การขออนุญาต 
หมายเหตุ: องค	กรปกครองส�วนท�องถิ่นในพื้นท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตเปลี่ยนการใช�อาคาร 
 

5 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
เจ�าพนักงานท�องถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใช�ประโยชน$
ที่ดินตามกฎหมายว�าด�วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่
ก�อสร�างจัดทาํผงับริเวณแผนทีส่ังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เก่ียวข�องเช�นประกาศกระทรวงคมนาคมเร่ืองเขตปลอดภัยใน

7 วัน - 
 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 
การเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรท่ีดิน
ฯ 
หมายเหตุ: องค	กรปกครองส�วนท�องถิ่นในพื้นท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตเปลี่ยนการใช�อาคาร 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
เจ�าพนักงานท�องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนญุาต (อ.1) และแจ�งให�ผู�ขอมารับใบอนุญาตเปลี่ยน
การใช�อาคาร (น.5) 
หมายเหตุ: องค	กรปกครองส�วนท�องถิ่นในพื้นท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตเปลี่ยนการใช�อาคาร 

0 วัน - 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชน 
ฉบับจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุกรณีบคุคลธรรมดา 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจรงิ0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุกรณีนิติบคุคล 

- 

3) 
 

แบบคําขออนุญาตเปลี่ยนการใช�อาคาร (แบบข. 3) 
ฉบับจรงิ1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

สําเนาหรือภาพถ�ายเอกสารแสดงการเป:นเจ�าของอาคารหรือผู�
ครอบครองอาคาร 
ฉบับจรงิ0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต–ุ 
 

- 

5) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ�าของอาคาร (กรณีผู�ครอบครอง
อาคารเป:นผู�ขออนุญาต) 
ฉบับจรงิ1ชุด 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต–ุ 

6) 
 

ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปล่ียนการใช�อาคาร (เฉพาะกรณีท่ีอาคาร
ที่ขออนุญาตเปล่ียนการใช�ได�รับใบรับรองหรือได�รับใบอนญุาต
เปล่ียนการใช�อาคารมาแล�ว) 
ฉบับจรงิ1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

7) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจรงิ5ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต–ุ 

- 

8) 
 

รายการคํานวณโครงสร�างพร�อมลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของ
วิศวกรผู�ออกแบบ (เฉพาะกรณีท่ีการเปล่ียนแปลงการใช�อาคารทํา
ให�มีการเปลี่ยนแปลงน้าํหนักบรรทุกบนพ้ืนอาคารมากข้ึนกว�าที่
ได�รับอนุญาตไว�เดิม 
ฉบับจรงิ1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต–ุ 
 

- 

9) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผู�ออกแบบและคํานวณพร�อมสําเนาหรือ
ภาพถ�ายใบอนญุาตเป:นผู�ประกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม(กรณทีี่เป:น
อาคารมีลักษณะขนาดอยู�ในประเภทเป:นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจรงิ1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

 
ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนยีม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 

1) -ไม�มีค�าธรรมเนียม 
หมายเหตุ: เป/นไปตามหลักเกณฑ	ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 
2528 ออกตามความในพระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 
ช�องทางการร�องเรียน แนะนาํบริการ 



ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 
1) ถ�าการบริการไม�เป�นไปตามข�อตกลงท่ีระบุไว�ข�างต�น สามารถติดต�อเพ่ือร�องเรียนได�ท่ี 

หมายเหตุ: กองช�างองค	การบริหารส�วนตาํบลบางใบไม� 
หมายเลขโทรศัพท	  0-7729-2916 ต�อ 103หรือ www.bangbaimai.go.th 

2) ศูนย$บริการประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ: เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู� ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 
แบบฟอร%ม ตวัอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอร%ม 

ไม�มีแบบฟอร	ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 

ช่ือกระบวนงาน:การขออนุญาตเปลี่ยนการใช�อาคาร ตามมาตรา 33 
หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน:เทศบาลตําบลแม�พริก อําเภอแม�พริก จังหวัดลําปาง กรมส�งเสริมการปกครองท�องถิ่น 
เทศบาลตําบลแม�พริก อําเภอแม�พริก จงัหวัดลาํปาง 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีให�บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท�องถิ่น 
(กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว) 
หมวดหมู�ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายท่ีให�อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 

1)พระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ.2522 
ระดับผลกระทบ:บริการท่ีมีความสาํคญัด�านเศรษฐกิจ/สังคม 
พ้ืนที่ให�บริการ: ท�องถิ่น 
กฎหมายข�อบงัคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:พระราชบญัญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวงข�อบญัญัติท�องถิ่น
และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: 25.0 
ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0 
 จํานวนคาํขอท่ีมากทีสุ่ด 0 
 จํานวนคาํขอท่ีน�อยท่ีสุด 0 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 
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