
คู�มือสําหรบัประชาชน : การขออนญุาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 
หน�วยงานท่ีให%บรกิาร :องค'การบริหารส�วนตําบลบางใบไม% อําเภอเมืองสุราษฎร'ธานี จังหวัดสรุาษฎร'ธานี
กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ' วิธีการ เงือ่นไข (ถ%ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู�ใดจะดัดแปลงอาคารต�องได�รับใบอนุญาตจากเจ�าพนักงานท�องถิ่นโดยเจ�าพนักงานท�องถิ่นต�องตรวจพิจารณาและออก
ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ�งคาํสัง่ไม)อนุญาตพร�อมด�วยเหตุผลให�ผู�ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วันนับแต)วันท่ีได�รับคาํ
ขอในกรณีมีเหตุจาํเป.นท่ีเจ�าพนักงานท�องถิ่นไม)อาจออกใบอนุญาตหรอืยังไม)อาจมีคาํสัง่ไม)อนุญาตได�ภายในกาํหนดเวลาให�
ขยายเวลาออกไปได�อีกไม)เกิน 2คราวคราวละไม)เกิน 45วันแต)ต�องมีหนังสอืแจ�งการขยายเวลาและเหตจุาํเป.นแต)ละคราวให�
ผู�ขอรับใบอนุญาตทราบก)อนสิ้นกําหนดเวลาหรือตามท่ีได�ขยายเวลาไว�นั้นแล�วแต)กรณี 

ช�องทางการให%บริการ 
สถานท่ีให
บริการ 
กองช�าง องค	การบริหารส�วนตําบลบางใบไม� 
โทรศัทพ	.0-7729-2916 ต�อ 103 
โทรสาร.0-7729-2916  ต�อ 104 
www.bangbaimai.go.th/ติดต�อด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ 
เป"ดให�บรกิารวัน จันทร	 ถงึ วันศุกร	 
(ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
ต้ังแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบระยะเวลาในการดําเนินการรวม :45 วัน 
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นความประสงคHดัดแปลงอาคารพร�อมเอกสาร 

45 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจ�าพนักงานท�องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 

2 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
เจ�าพนักงานท�องถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใช�ประโยชนH
ที่ดินตามกฎหมายว)าด�วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่
ก)อสร�างจัดทาํผงับริเวณแผนทีส่ังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เก่ียวข�องเช)นประกาศกระทรวงคมนาคมเร่ืองเขตปลอดภัยใน
การเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรท่ีดิน 

7 วัน - 
 

4) การพิจารณา 
เจ�าพนักงานท�องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนญุาต   (อ.1) และแจ�งให�ผู�ขอมารบัใบอนุญาต
ดัดแปลงอาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ: -) 

35 วัน - 
 



 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถ%ามี) หน�วยงานภาครัฐผู%ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชน 
ฉบับจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจรงิ1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

แบบคําขออนุญาตก�อสร%างอาคาร  (แบบข. 1) 
ฉบับจรงิ1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

ใบอนุญาตก�อสร%างอาคารเดิมที่ได%รับอนุญาตหรือใบรับแจ%ง 
ฉบับจรงิ1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท�าต%นฉบับทุกหน%าพร%อมเจ%าของ
ที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหน%ากรณีผู%ขออนุญาตไม�ใช�เจ%าของ
ที่ดินต%องมีหนังสอืยินยอมของเจ%าของท่ีดินให%ก�อสร%างอาคารในท่ีดิน 
ฉบับจรงิ1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

ใบอนุญาตให%ใช%ท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับต�ออายุหรอืใบอนุญาตให%ใช%ที่ดินและประกอบ
กิจการ (ส�วนขยาย) พร%อมเงือ่นไขและแผนผังท่ีดินแนบท%าย 
(กรณีอาคารอยู�ในนิคมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจรงิ1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

7) 
 

กรณีท่ีมีการมอบอาํนาจต%องมีหนังสือมอบอาํนาจติดอากรแสตมป= 
30 บาทพร%อมสําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบ%าน
หรือหนังสือเดินทางของผู%มอบและผู%รบัมอบอํานาจ 
ฉบับจรงิ1ชุด 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถ%ามี) หน�วยงานภาครัฐผู%ออกเอกสาร 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

8) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ%านของผู%มีอาํนาจลง
นามแทนนิติบุคคลผู%รับมอบอํานาจเจ%าของท่ีดิน  
(กรณีเจ%าของท่ีดินเป?นนิติบุคคล) 
ฉบับจรงิ1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

9) 
 

หนังสือยินยอมให%ชิดเขตท่ีดินต�างเจ%าของ (กรณีก�อสร%างอาคารชิด
เขตท่ีดิน) 
ฉบับจรงิ1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

10) 
 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผู%ออกแบบพร%อมสําเนาใบอนญุาตเป?นผู%
ประกอบวชิาชีพสถาป@ตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป?นอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู�ในประเภทวชิาชีพสถาป@ตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจรงิ1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

11) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผู%ออกแบบพร%อมสําเนาใบอนุญาตเป?นผู%
ประกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป?นอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู�ในประเภทวชิาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจรงิ1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

12) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนท่ีมีลายมอืช่ือ
พร%อมกับเขียนชือ่ตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู�ของสถาปนิกและ
วิศวกรผู%ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจรงิ1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

13) 
 

รายการคํานวณโครงสร%างแผ�นปกระบุชือ่เจ%าของอาคารช่ืออาคาร
สถานท่ีก�อสร%างช่ือคุณวุฒิท่ีอยู�ของวิศวกรผู%คํานวณพร%อมลงนาม
ทุกแผ�น(กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารท่ีก�อสร%างด%วย
วัสดุถาวรและทนไฟเป?นส�วนใหญ�) กรณีอาคารบางประเภทที่ต้ังอยู�

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถ%ามี) หน�วยงานภาครัฐผู%ออกเอกสาร 
ในบริเวณท่ีต%องมีการคาํนวณให%อาคารสามารถรับแรงส่ันสะเทือน
จากแผ�นดินไหวได%ตามกฎกระทรวงกําหนดการรบันํ้าหนักความ
ต%านทานความคงทนของอาคารและพ้ืนดินท่ีรองรับอาคารในการ
ต%านทานแรงสั่นสะเทือนของแผ�นดินไหวพ.ศ. 2550  
ต%องแสดงรายละเอียดการคํานวณการออกแบบโครงสร%าง 
ฉบับจรงิ1ชุด 
สําเนา1ชุด 

14) 
 

กรณีใช%หน�วยแรงเกินกว�าค�าท่ีกําหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 
2527 เช�นใช%ค�า fc > 65 ksc. หรือค�า fc’> 173.3 ksc. ให%แนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของวสัดุที่รับรอง
โดยสถาบันท่ีเช่ือถอืได%วิศวกรผู%คํานวณและผู%ขออนุญาตลงนาม 
ฉบับจรงิ1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

15) 
 

กรณีอาคารท่ีเข%าข�ายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ต%องมี
ระยะของคอนกรีตท่ีหุ%มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ%มเหล็กไม�น%อยกว�า
ที่กําหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจาก
สถาบันท่ีเช่ือถือได%ประกอบการขออนุญาต 
ฉบับจรงิ1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

16) 
 

หนังสือยินยอมเป?นผู%ควบคุมงานของสถาปนิกผู%ควบคุมการก�อสร%าง
พร%อมสาํเนาใบอนุญาตเป?นผู%ประกอบวิชาชีพสถาป@ตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ต%องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 
ฉบับจรงิ1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

17) 
 

หนังสือยินยอมเป?นผู%ควบคุมงานของวิศวกรผู%ควบคุมการก�อสร%าง
พร%อมสาํเนาใบอนุญาตเป?นผู%ประกอบวิชาชีพวศิวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ต%องมีวิศวกรควบคุมงาน) 
ฉบับจรงิ1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

18) 
 

แบบแปลนและรายการคาํนวณงานระบบของอาคารตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถ%ามี) หน�วยงานภาครัฐผู%ออกเอกสาร 
ฉบับจรงิ1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

19) 
 

หนังสือรับรองของผู%ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู%ออกแบบระบบปรับอากาศ 
ฉบับจรงิ1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต–ุ 
 

- 

20) 
 

หนังสือรับรองของผู%ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู%ออกแบบระบบไฟฟPา 
ฉบับจรงิ1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

21) 
 

หนังสือรับรองของผู%ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกร
ผู%ออกแบบระบบปPองกันเพลิงไหม% 
ฉบับจรงิ1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

22) 
 

หนังสือรับรองของผู%ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู%ออกแบบระบบบําบัดนํ้าเสียและการระบายนํ้าท้ิง 
ฉบับจรงิ1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

23) 
 

หนังสือรับรองของผู%ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู%ออกแบบระบบประปา 
ฉบับจรงิ1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

24) 
 

หนังสือรับรองของผู%ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู%ออกแบบระบบลิฟต' 
ฉบับจรงิ1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

ค�าธรรมเนียม 



ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนยีม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร%อยละ) 
1) -ไม�มีค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม 0 % 

 
 

ช�องทางการร%องเรียน แนะนาํบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร%องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ถ�าการบริการไม)เป.นไปตามข�อตกลงท่ีระบุไว�ข�างต�น สามารถติดต)อเพ่ือร�องเรียนได�ท่ี 
หมายเหตุ: สํานักงานปลัดองค	การบริหารส�วนตําบลบางใบไม� 
หมายเลขโทรศัพท	  0-7729-2916 ต�อ 101หรือ www.bangbaimai.go.th 

2) ศูนยHบริการประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ: เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู� ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 
แบบฟอร'ม ตวัอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอร'ม 

ไม�มีแบบฟอร	ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 

ช่ือกระบวนงาน:การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 
หน�วยงานกลางเจ%าของกระบวนงาน:องคHการบรหิารส)วนตําบลหนองไผ)แก�ว อําเภอบ�านบงึ จังหวัดชลบรีุ กรมส)งเสริมการ
ปกครองท�องถิ่น องคHการบริหารส)วนตําบลหนองไผ)แก�ว อาํเภอบ�านบึง จงัหวัดชลบุร ี
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีให�บริการในส)วนภูมิภาคและส)วนท�องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสรจ็ใน
หน)วยเดียว) 
หมวดหมู�ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายท่ีให%อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข%อง: 

1)กฎกระทรวงท่ีออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

2)พระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

3)พระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 และท่ีแก�ไขเพ่ิมเติม 

ระดับผลกระทบ:บริการท่ีมีความสาํคญัด�านเศรษฐกิจ/สังคม 
พ้ืนที่ให%บริการ: ท�องถิ่น 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 



กฎหมายข%อบงัคับ/ข%อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:พระราชบญัญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข%อกําหนด ฯลฯ: 45.0 
ข%อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยต)อเดือน 0 
 จํานวนคาํขอท่ีมากทีสุ่ด 0 
 จํานวนคาํขอท่ีน�อยท่ีสุด 0 
 
ช่ืออ%างองิของคู�มือประชาชน:[สาํเนาคู)มือประชาชน] การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 23/07/2558 11:05 
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