
คู�มือสําหรบัประชาชน : การขอรบัการสงเคราะห�ผู�ป�วยเอดส� 
หน�วยงานท่ีให�บรกิาร :องค�การบริหารส�วนตําบลบางใบไม� อําเภอเมืองสุราษฎร�ธานี จังหวัดสรุาษฎร�ธานี
กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ เงือ่นไข (ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว�าด�วยการจ�ายเงินสงเคราะห�เพื่อการยังชีพขององค�กรปกครองส�วนท�องถิ่น พ.ศ.2548 
กําหนดให�ผู�ป,วยเอดส�ท่ีมคีุณสมบัติครบถ�วนตามระเบียบฯ และมคีวามประสงค�จะขอรับการสงเคราะห�ให�ย่ืนคาํขอต�อ
ผู�บริหารท�องถิ่นท่ีตนมีภูมิลาํเนาอยู� กรณีไม�สามารถเดินทางมาย่ืนคาํขอรับการสงเคราะห�ด�วยตนเองได�จะมอบอํานาจให�ผู�
อุปการะมาดําเนินการก็ได� 
หลักเกณฑ�  
ผู�มสีิทธิจะได�รับเงินสงเคราะห� ต�องเป6นผู�มีคุณสมบัติและไม�มีลักษณะต�องห�าม ดังต�อไปน้ี 
     - เป6นผู�ป,วยเอดส�ทีแ่พทย�ได�รบัรองและทาํการวินิจฉัยแล�ว 
     - มีภูมิลาํเนาอยู�ในเขตพ้ืนทีอ่งค�กรปกครองส�วนท�องถิ ่
    - มีรายได�ไม�เพียงพอแก�การยังชีพหรือถูกทอดท้ิง หรือขาดผู�อุปการะเลี้ยงดูหรือไม�สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได� 
ในการขอรับการสงเคราะห�ผู�ป,วยเอดส� ผู�ป,วยเอดส�ทีได�รับความเดือดร�อนกว�า หรือผู�ท่ีมีป;ญหาซ้าํซ�อน หรือผู�ท่ีอยู�อาศัยอยู�
ในพ้ืนที่ห�างไกลทุรกันดาร ยากต�อการเข�าถงึบริการของรัฐเป6นผู�ได�รบัการพิจารณาก�อน 

ช�องทางการให�บริการ 
สถานท่ีให
บริการ 
สาํนักงานปลัด  องค�การบริหารส�วนตําบลบางใบไม� 
โทรศัพท�.0-77292-916   ต�อ  101 
เว็บไซต�:www.Bangbaimai.go.th/ติดต�อด�วยตนเอง ณ 
หน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป#ดให�บริการวัน จันทร� ถงึ 
วันศกุร� (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกาํหนด) ต้ังแต�
เวลา 08:30 - 16:30 น.(ไม�พักเท่ียง) 

 
 
 
 
 
 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :30 นาที 
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 1 นาที - 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 
1.ผู�ท่ีประสงค�จะขอรบัการสงเคราะห�ผู�ป,วยเอดส� ย่ืนคาํขอ
พร�อมเอกสารหลกัฐาน ระยะเวลา  1  นาท ี
หมายเหตุ: สํานักงานปลัดองค�การบริหารส�วนตําบลบางใบไม� 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
2.เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบคาํร�องของลงทะเบียน และเอกสาร
หลักฐานประกอบ ระยะเวลา 2 นาท ี
หมายเหตุ: สํานักงานปลัดองค�การบริหารส�วนตําบลบางใบไม� 

2 นาที - 
 

3) การพิจารณา 
3.ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบย่ืนคาํขอลงทะเบียนให�ผู�ขอ
ลงทะเบียนหรือผู�รับมอบอํานาจระยะเวลา  2  นาที 
หมายเหตุ: สํานักงานปลัดองค�การบริหารส�วนตําบลบางใบไม� 

2 นาที - 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชน 
ฉบับจรงิ0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ�าน 
ฉบับจรงิ0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร�อมสําเนา (กรณีท่ีกําหนดให�เข�าบัญชี
เงินฝาก)   
ฉบับจรงิ0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชนหรือบัตรอืน่ท่ีออกโดยหน�วยงานของรัฐที่มี
รูปถ�ายพร�อมสําเนาของผู�รบัมอบอํานาจ 
(กรณีมอบอาํนาจให�ดําเนินการแทน)  
ฉบับจรงิ1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร�อมสําเนาของผู�รบัมอบอํานาจ 
ฉบับจรงิ0ชุด 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

 
ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนยีม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 

1) -ไม�มีค�าธรรมเนียมในการลงทะเบียน ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 
ช�องทางการร�องเรียน แนะนาํบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ถ�าการบริการไม�เป6นไปตามข�อตกลงท่ีระบุไว�ข�างต�น สามารถติดต�อเพ่ือร�องเรียนได�ท่ี 
หมายเหตุ: สํานักงานปลัดองค�การบริหารส�วนตาํบลบางใบไม� 
หมายเลขโทรศัพท�  0-7729-2916  ต�อ 101หรือ www.bangbaimai@hotmail.com 

2) ศูนย�บริการประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ: เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู� ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300 

 
 
 
 
แบบฟอร�ม ตวัอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอร�ม 

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
หมายเหตุ 
- 

ช่ือกระบวนงาน:การขอรับการสงเคราะห�ผู�ป,วยเอดส� 
หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน:องค�การบรหิารส�วนตําบลอู�ตะเภา อําเภอมโนรมย� จังหวัดชัยนาท กรมส�งเสริมการ
ปกครองท�องถิ่น องค�การบริหารส�วนตําบลอู�ตะเภา อําเภอมโนรมย� จังหวัดชัยนาท 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีให�บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท�องถิ่น 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 



(กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว) 
หมวดหมู�ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายท่ีให�อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 

1)ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว�าด�วยการจ�ายเงินสงเคราะห�เพ่ือการยังชีพขององค�กรปกครองส�วนท�องถิ่น พ.ศ. 2548 
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 
พ้ืนที่ให�บริการ: ท�องถิ่น 
กฎหมายข�อบงัคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว�าด�วยการจ�ายเงินสงเคราะห�เพ่ือการยังชีพ
ขององค�กรปกครองส�วนท�องถิ่น พ.ศ. 2548 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: 1.0 
ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0 
 จํานวนคาํขอท่ีมากทีสุ่ด 0 
 จํานวนคาํขอท่ีน�อยท่ีสุด 0 
ช่ืออ�างองิของคู�มือประชาชน:[สาํเนาคู�มือประชาชน] การขอรับการสงเคราะห�ผู�ป,วยเอดส� 19/07/2558 08:23 

เอกสารฉบบันี้ดาวน�โหลดจากเว็บไซต�ระบบสารสนเทศศูนย�กลางข�อมูลคู�มอืสาํหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันท่ีเผยแพร�คู�มือ: - 


