
 
 
 

 
 
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตําบลบางใบไม้ 
เรื่อง  การปรับลดข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน 

********************* 

  ตามมาตรา 52  แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี 
พ.ศ. 2546 กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจัดทําหลักเกณฑ์การบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี โดยการ 
ลดข้ันตอนการให้บริการประชาชนตามกระบวนงานการบริการประชาชนต่างๆ  ประกอบกับมติคณะทํางาน
ปรับปรุงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  ในการประชุมครั้งท่ี 1  ประจําปี พ.ศ. 2555  เม่ือวันท่ี  
9  มกราคม  2555  เห็นชอบให้องค์การบริหารส่วนตําบลบางใบไม้มีการปรับลดข้ันตอนและระยะเวลาการ
ปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน  ตามข้อแนะนํากระบวนการ ข้ันตอน  และวิธีปฏิบัติในการให้บริการประชาชน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ของกระทรวงมหาดไทย เพ่ือประโยชน์สุขของประชาชน  ลดข้ันตอนการ
ปฏิบัติงาน  การอํานวยความสะดวกและตอบสนองความต้องการของประชาชน  จึงประกาศปรับลดข้ันตอน
และระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน 14 กระบวนงาน  รายละเอียดตามเอกสารแนบท้ายประกาศ
นี ้

  จึงประกาศให้ทราบโดยท่ัวกัน 

   ประกาศ  ณ  วันท่ี  10  มกราคม  พ.ศ. 2555 

 
 
 
                                                                  (นายจําลอง  เมืองราช) 
                                                        นายกองค์การบริหารส่วนตําบลบางใบไม้ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

กระบวนงานบริการประชาชนปรับลดข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน 
แนบท้ายประกาศองค์การบริหารส่วนตําบลบางใบไม้  ลงวันท่ี  10  มกราคม  2555 

ลําดับ 
ท่ี 

กระบวนงานบริการประชาชน 
ระยะเวลา
ปฏิบัติงาน 
(เดิม) 

ระยะเวลา 
ปฏิบัติงาน 

(ใหม่/ปรับลด) 
หมายเหตุ 

๑ การจัดเก็บภาษีป้าย 5 นาที/ราย 4 นาที/ราย กรณีรายเก่า 
๒ การจัดเก็บภาษีบํารุงท้องท่ี 5 นาที/ราย 3 นาที/ราย กรณีรายเก่า 
๓ การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 5 นาที/ราย 4 นาที/ราย กรณีรายเก่า 
4 การจดทะเบียนพาณิชย์ 10 นาที/ราย 7 นาที/ราย  
5 ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 30 วัน/ราย 20 วัน/ราย  
 - ข้ันตอนการตรวจสอบเอกสาร/พ้ืนท่ีก่อสร้าง 15 วัน/ราย 10 วัน/ราย  
 - ข้ันตอนการพิจารณาออกใบอนุญาต 15 วัน/ราย 10 วัน/ราย เอกสาร 
 - กรณีขออนุญาตใช้แบบก่อสร้างอาคารของ 10 วัน/ราย 10 วัน/ราย ถูกต้อง 
   กรมโยธาธิการและผังเมือง   ครบถ้วน 
6 ขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 30 วัน/ราย 20 วัน/ราย  
7 ขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 30 วัน/ราย 20 วัน/ราย  
8 สนับสนุนน้ําอุปโภคบริโภค 3 ชม./ราย 2 ชม./ราย  
9 ช่วยเหลือสาธารณภัย ในทันทีท่ีได้รับ 

แจ้งเรื่อง 
ในทันทีท่ีได้รับ 

แจ้งเรื่อง 
 

10 รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ แจ้งตอบการ
ดําเนินการให้  

  ผู้ร้องเรียนภายใน 
7 วันทําการ 

แจ้งตอบการ
ดําเนินการให้  

  ผู้ร้องเรียนภายใน 
5 วันทําการ 

 

11 การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ (๑๓๐ ประเภท) 

   

 - ขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต ๒๐ วัน/ราย 15 วัน/ราย  
12 การขออนุญาตจัดตั้งตลาด    
 - ขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต ๒๐ วัน/ราย 15 วัน/ราย  

13 การขออนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหน่ายอาหาร
หรือสถานท่ีสะสมอาหาร (พ้ืนท่ีเกิน ๒๐๐ 
ตารางเมตร) 

  เอกสาร 
ถูกต้อง 
ครบถ้วน 

 - ขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต ๒๐ วัน/ราย 15 วัน/ราย  
14 การขออนุญาตจําหน่ายสินค้าในท่ีหรือทาง

สาธารณะ 
   

 - ขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต ๒๐ วัน/ราย 15 วัน/ราย  

 

 
                                                                  (นายจําลอง  เมืองราช) 
                                                        นายกองค์การบริหารส่วนตําบลบางใบไม้ 
 


